Elektronische Belegbearbeitung auf
Smartphone und Tablet
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Smartphone / Tablet Bearbeitung

Anmeldung / Ubersicht

Die nachfolgende Beschreibung soll es lhnen ermdglichen, einen ersten Eindruck von den
Mdglichkeiten der Obserwando PMS APP zu bekommen. Zu diesem Zweck haben wir
einen Gast-Account eingerichtet, den Sie nach dem Starten der APP auf lhrem
Smartphone wie folgt erreichen:

Username: gast

email-Adresse: lhre email-Adresse. Diese Adresse wird ausschlieflich fiir das
Versenden der ausgefullten Dokumente verwendet

Nach dem Anmelden an dem Obserwando PMS Testaccount werden Ihnen einige
Beispiel-dokumente zugesendet. In der Regel erfolgt dieses, je nach Netzgeschwindigkeit,
innerhalb weniger Minuten.

Danach sollten Sie einige Beispielauftrage auf lnrem mobilen Gerat sehen:

) @

Reparaturschein 18.12.2012 11:53
Info erhalten: 18.12.2012 12:53
Status:

docld: 34

Lieferservice 18,12.2012 11:53

Info erhalten: 18.12.2012 12:53 &%
Status. RSP -
docld: 35

Reparatur 2 18.12.20712 11:53
Infa erhalten: 18.12.2012 12:53

Status: FENETISE

docld: 36
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Die Auftrage kénnen, nachdem sie geladen worden sind (Betreffzeile wechselt von ,rot*
auf ,schwarz®), von lhnen zur weiteren Bearbeitung ausgewahlt werden.

Auftragszustande

Die dargestellten Auftrage kénnen in der Ubersicht folgende Zustande haben:

Der Auftrag wird geladen und steht noch nicht
zur Verfugung (Betreffzeile ,rot“).

Der Auftrag ist geladen und kann geoffnet werde
(Betreffzeile ,schwarz).

Der Auftrag wurde geoffnet, ist aber noch nicht
bearbeitet worden (Status ,geéffnet).

Der Auftrag ist in Bearbeitung. Das Bearbeiten
mehrerer Auftrage zur gleichen Zeit ist nicht
mdglich (Status ,in Bearbeitung®).

Die Auftragsausfuhrung wurde angehalten
(Status ,unterbrochen®).

Lieferservice 18.12.20712 11:53
Info erhalten: 18.12.2012 12:53

Status. NS

Lieferservice 18.12.20712 11:53
Infa erhalten: 18.12.2012 12:53

Status. NN

Lieferservice 18.12.2012 11:53
Info erhalten: 18.12.20012 12:53

Status: SSRGS

Lieferservice 18,12.2072 11:53

Info erhalten: 18.12.2012 12:63
Status: in Bearbeitung

Lieferservice 18.12.20712 11:53

Info erhalten: 18.12.20712 12:53
Status: unterbrochen
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Der Auftrag ist abgeschlossen und wird an lhre

beim Login eingegebene email Adresse
verschickt.

Auftragsbearbeitung

Um einen Auftrag bearbeiten zu kénnen,
muss die Ampel fur den Auftrag auf grin
geschaltet werden. Achtung: Ist bereits ein
anderer Auftrag aktiv, ist die Aktivierung
eines zweiten Auftrags nicht moglich.

Ist die Ampel ,,grun® kann mit dem Auto das
Ziel direkt in die Navigationssoftware
ubernommen werden.

Ist die Ampel ,grun® kann mit dem Blatt die
Bearbeitung des Auftrags begonnen werden.

Im Quick Mode (QM) werden die Felder
automatisch nacheinander angesprungen,
ohne das diese im Formular ausgewahlt
werden mussen.

Sind alle Pflichtfelder ausgefullt, und ist das
letzte umrandete rote Feld unterschrieben,

kann die Bearbeitung mit dem roten Button
abgeschlossen werden. Der Auftrag wird an
die beim Login eingegebene email Adresse
geschickt.

Eingabe-Felder

Das Dokument wird aul den Server geladen und danach lokal
geldscht.

Abbruch oK

Lieferservice 18.12.2012 13:49

' 0728

O e

0
m [

28816 Stubr, Betsbruchdamm 29

i O

@ aMm

Lieferservice 18.12.2072 13:49

In einem Auftragsformular gibt es drei grundsatzliche Arten von Feldern:
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Rote Felder mussen ausgefullt werden.

Technike

Ankunit;

Grlne Felder kdnnen ausgeftllt werden.

Anralil Artikee]-Nr

Das umrandete Feld muss als letztes Feld unterschrieben werden.

Unterschrift Konde

Die Feldeingabe wird mit X gelbscht.

Die Feldeingabe wird mit v abgeschlossen
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Das Feld wird ohne Eingabe - mit verlassen. Falls Sie im Quickmode sind,
wird dieser beendet.

Wenn Sie den Quickmode (QM) als Bearbeitung gewahlt haben, kdnnen
Sie das aktuelle optionale Eingabefeld Uberspringen.
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Feldtypen

PM3 # Jobs

Je nach Formularvorlage kénnen Sie im Formulareditor als ,registrierter Gast

» (Www.Obserwando-PMS.com, s.Seite 10) unterschiedliche Eingabefelder erzeugen.
Die mit ,,*“ gekennzeichneten Funktionen sind ab Obserwando-PMS 1.5.0 verfiigbar.

Text:

Zahl:
Ganzzahl:

Datum:
vorgeschlagen.

Zeit:

Ankreuzkastchen:

Foto:

Unterschrift:
/Zeichnung

Hier kann ein Text in der selektierten Zeile eingegeben werden.
Textumbruch ist nicht moglich.

Hier kann eine Zahl mit Nachkommastellen eingegeben werden.
Hier kann eine Zahl ohne Nachkommastellen eingegeben werden.

Eingabe des Tagesdatums. Es wird das aktuelle Datum

Eingabe der Uhrzeit.. Es wird die aktuelle Uhrzeit vorgeschlagen.

Das unter dem Kastchen liegende Feld wird bei Anwahl mit einem
Kreuz versehen.

Bei Anwahl dieses Feldes wird die Fotofunktion des Smartphones /
Tablets aktiviert. *Nach dem Erstellen des Fotos kann das Foto nach
Anwahl im Formular im Editmode mit Texten oder Zeichnungen
versehen werden. Diese werden dann Bestandteil des Fotos.

*Wird nach Anwahl des Feldes die Fotofunktion nicht angewahlt, kann
mit der Editfunktion auch direkt in das Feld geschrieben / gezeichnet
werden.

Dieses Feld kann mit der gewlnschten Unterschrift oder Zeichnung
versehen werden. *Das Feld ist transparent, sodal} das darunter
liegende Formular bearbeitet werden kann. Bei Anwahl des Feldes ist
der ,Transform“ Mode eingeschaltet. Sie kdnnen jetzt die gewlinschte
Grolde sowie den Feldausschnitt wahlen. Durch driicken des Buttons
»rransform“ wechseln Sie in den Zeichenmodus. Der Schriftzug
,oraw“ erscheint. Sie kdnnen jetzt Zeichnen oder unterschreiben.
*Wird der Button ,Draw” oder , Transform® langer gedruckt, erscheint
das folgende Menu:
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*Die Buttons haben folgende Bedeutung:

Verlassen des aufgeklappten Meniis mit Ubernahme von Strichstérke und Strichfarbe.

close

\[erlassen des tho- oder Zeichen-Fensters und Ruckkehr zur Dokumentenansicht ohne
Ubernahme der Anderungen.

Ldschen der aktuell gemachten Anderungen im Foto oder Zeichen-Fenster bei einmaliger
kurzer Betatigung. Loschen aller Eingaben im Feld bei einmaliger langer Betatigung.

’

Ubernahme der aktuell im Foto- oder Zeichenfenster gemachten Eingaben und Riickkehr
zur Dokumentenansicht.
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Auswahl der Strichstarke und der Farbe des Stiftes. Die Auswahl bleibt auch bei der
Ruckkehr zur Dokumentenansicht erhalten.

Einstellungen

In den Einstellungen werden grundlegende Verhaltensweisen der APP festgelegt. Die
Einstellungen kénnen jederzeit verandert werden.

Urlaub
Urlaub Hier kann der Urlaub durch den Mitarbeiter
eingestellt werden. In der Urlaubszeit werden keine

o W Auftrage an den Mitarbeiter versendet.
Online
day active | on of Online
Montag | @ |[oB00 77200 Hier kann die Arbeitszeit des Mitarbeiters eingestellt
P— — werden. Wihrend der Arbeitszeit konnen Auftrige an
den Mitarbeiter versendet werden.
Mittwoch = 08;00 1700
Donnerstag | @ [[os00 | [17:00 Auto-Login
Freiteg | B | 0800 IZeo Hier kann der Auto Login ein und ausgeschaltet
samstag | [ |[os0 e werden. Ist er eingeschaltet, loggt sich die APP beim
CE o Start automatisch mit dem zuletzt verwendeten
Nutzernamen und Passwort in den Obserwando PMS
filte-Lodk Server ein.
off
, Quick Mode
Quick Mode . . . .
Wird der Quick Mode ausgewihlt, wird nach jeder
off Feldeingabe das nichste freie Feld angesprungen.
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Obserwando-PMS Editor

Registrierter Gast

Wenn Sie ein eigenes Dokument mit den unter Obserwando-PMS madglichen Optionen
nutzen wollen, kdnnen Sie sich unter www.obserwando-pms.de als Gast registrieren.

Dazu mussen Sie sich unter der oben genannten Webseite als ,Gast” mit lhrer email-

Adresse anmelden.

(S CENTHED > >

Benutzernamen und Passwort, oder melden Sie sich als Gast mit lhrer
E-tail-Adresse an.

Obserwando PMS - papierlose Belegbearbeitung

Keine unleserlichen oder unaufiindbaren Lieferbelege, kein YWarten auf die Stundenzettel lhrer Mitarbeiter und Yieles mehr.

® Kein Eingriff in lhre bestehende Software nitig

* MNutzbar mit allen gangigen Android und Apple Smartphones / Tablets

= Zchnelle Installation - schnell zinsatzbereit

* Kurze Einarbeitungszeit - gewohnte Belegformate werden weiter genutzt

Eenutzemame: gast Als registrierter Benutzer anmelden
E-MailAdresse: & rauster@rmuster de| Melden Sie sich hier am PMS-System an. Mutzen Sie dafir entweder lhren

Danach werden Sie zur Eingabe eines Nutzernamens und eines Passwortes aufgefordert.

Der von lhnen gewahlte Nutzername und das Passwort sind dann ebenfalls bei der
Anmeldung auf Smartphone oder Tablet von Ihnen zu verwenden.
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Benutzer anlegen

“arnarme [Eva |
Machnarme [Muster |
Lagin Mame |[Eva.Muster |
E-Mail [e.mustergmusted de |
Passwor [esess |
Passwort wicderholen [eeeeees

Nach dem selektieren von ,Anlegen” erscheint die folgende Meldung:

Benutzer erzeugen

lhr neuer Benutzer wurde angelegt!
In Kdrze erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link zu Aktivierung dieses Benutzers.
Bitte melden Sie sich jetzt beim Obsenvando PhS ab.

Ahmelden

Damit das Portal die Glltigkeit der Daten verifizieren kann, bekommen Sie an die
angegebene email-Adresse eine email. Nach der Bestatigung dieser email kdnnen Sie
sich im Portal anmelden.

Editor
Nach der Anmeldung unter obserwando-pms.de konnen Sie das fur die Bearbeitung

vorgesehene Dokument laden.

Danach sehen Sie das folgende Bild:
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Name:

Stundennachweis Blankd

Seite: 1

B0~ = Q%=

PMS
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Die einzelnen Symbole haben folgende Funktionen:

Erzeugen eines neuen Feldes. Nach der Anwahl des Symbols kénnen Sie das Feld
einzeichnen.

Sie mussen ausserdem den Namen des Feldes, die Feldart (notwendig/optional) und den
Feldtyp (Text, Zahl.....) zuordnen. Zudem kénnen Sie ein Feld aus letztes Feld deklarieren.
Der Name des Feldes wird auch auch dem Smartphone / Tablet in der
Eingabeaufforderung angezeigt.

Loschen eines Feldes. Nach der Anwahl dieses Symbols wird jedes von Ihnen selektierte
Feld geloscht.

b

Reihenfolge der Felder festlegen. Mit dieser Funktion bestimmen Sie die Reihenfolge
der Abarbeitung auf dem Smartphone / Tablet im Quick Mode (QM).

2
3

Kopieren von Feldern. Hiermit kbnnen Sie die selektierte Gruppe von Feldern kopieren.
Feldname, Feldart und Feldtyp mussen fur die kopierten Felder danach vergeben werden.

Feldbreite normieren. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten Feld in der
Breite ausgerichtet.
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Feldposition oben ausrichten. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten
Feld an der oberen Abschlusskante ausgerichtet.

Feldposition unten ausrichten. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten
Feld an der unteren Abschlusskante ausgerichtet.

Feldposition links ausrichten. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten
Feld an der linken Abschlusskante ausgerichtet.

Feldposition rechts ausrichten. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten
Feld an der rechten Abschlusskante ausgerichtet.

Feldlange normieren. Die selektierten Felder werden am ersten selektierten Feld in der
Lange ausgerichtet.
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Vertikal verteilen. Die selektierten Felder werden zwischen dem ersten selektierten Feld
und dem letzten selektierten Feld gleichmalig verteilt.

Horizontal verteilen. Die selektierten Felder werden zwischen dem ersten selektierten
Feld und dem letzten selektierten Feld gleichmaRig verteilt.

Leerseite einfligen. Am Ende der aktuellen Seite wird eine Leerseite eingefugt. Darauf
kénnen dann weitere Hotspots, z.B. fir Fotos oder Zeichnungen plaziert werden.

]

Dokument speichern. Das Dokument wird in der aktuellen Form gespeichert. Fur die
Verwendung auf Smartphone oder Tablet muss es aber noch aktiviert werden.
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